
 こんなことでお困りではありませんか？

人事経理を一人で見ていてまわらない⋯

様々なバックオフィス業務が後回しに⋯

どう改善していいかわからない...

スタートアップでありがち

会社の規模拡大でありがち

業務を見直しでありがち

バックオフィスサポート
東雲火山の

フレキシブルワーク✕システム開発で、御社の困った！を解決します

！



東雲火山の柔軟で豊富なバックオフィス業務担当が、あなたの会社を支えます

東雲火山のバックオフィスサポート4つのポイント

トライアル期間
＼あります！／

シンプルな料金体系

本契約前に3か月間のトライアル期
間を用意しています。 
まずはお試しください。

業務改善提案 バックアップ体制
＼3つだけ！／ ＼できます！／ ＼組みます！／

月2万円、月5万円、月10万円の
パッケージをご用意しており、

どれにするかを選択いただけます。

東雲火山はシステム開発会社である
ため、既存のソフトウェアだけでは
解決できない問題を解決するための
提案も可能です。

どのプランでも、必ず2名以上の
体制で取り組みます。担当者の
離職によって業務が混乱するリ
スクを防ぎます。



主な業務内容

具体的には⋯

下記ツールを使用し、経理・総務業務や業務改善業務（マニュアル作成・プログラミングによる自動化等）を行っております。

POINT ① POINT② POINT ③計算業務

・  スプレッドシートなどを用いての勤怠、工数、経費等の計算業務 
・  freeeやマネーフォワードを用いての経理業務

・  お客様指定のツールを使っての請求書発行、送付業務

・ 業務委託契約書の発注・支払い管理業務

工数集計業務内容

freeeツール

経費精算

Money Forward お客様独自ツール SmartHR 楽天銀行 電子証明書

支払業務 請求業務 仕分け業務 業務改善 総務業務 入力業務業務委託契約書

スプレッドシート

請求書発行

送付業務

発注・支払い 
管理業務経理業務01 0302 04

業務例以外にも会社の 運営における様々なバック オフィス業務のサポートを実施しています。

他に、人事業務、社内制度の整備、小規模なプログラムを作っての業務改善等も実施しています。

まずはお気軽にご相談ください。



サービス導入企業様の業務例

2年以上実施させていただいています。

業務改善チームによる効率向上スクリ
プトの作成なども実施しました。

業務改善チームにて、OCRの導入によ
る改善などにも取り組んでいます。

freee

経費精算

請求業務支払業務 業務改善

スプレッドシート

株式会社

C様
コミュニティ・ビジネス

２万円/月（年度末 3万円）

株式会社

G様
人材育成プログラムの企画運営

２～3万円/月

株式会社

P様
資産運用コンサルティング

5～10万円/月

 月次の工数・経費集計業務 
 支払い・請求の取りまとめ業
 freeeでの経理業務

業務範囲が広く予算も限られている為、
少しずつ業務範囲の拡大と業務改善に取
り組んでいます。

業務委託契約書工数集計 工数集計

 マネーフォワードを用いた仕訳業務
 経費精算、請求書対応など、月次業務の計

算・チェック業
 既存ワークフローの改善

スプレッドシート

経費精算 請求書管理

仕訳業務 業務改善

スプレッドシート Money Forward

 写真データを元に必要なデータを抽
 抜き出したデータを元に社内システムへの

データ入
 Notionを使用したタスク管理システムの構


 業務整理

自社

バックオフィス

東雲火山のバックオフィスサポート業務に
従事する人員は、全員まずは自社のバック
オフィス業務を実施しています。東雲火山
ではfreee、SmartHR、楽天銀行、電子
証明書等を駆使してフルリモートで人事経
理を実施しており、そちらで培った 経験
をサポート業務に活かしています。


工数集計

freee 楽天銀行

経費精算

請求業務

総務業務

支払業務

業務改善

仕分け業務

SmartHR

電子証明書

業務委託契約書

入力業務 業務改善

お客様独自ツール

Notion



料金体系

契約までの流れ

・ で、主に月次のバックオフィス業務をサポートします

・業務量に余裕がある場合、このパッケージでも改善についても取り組むことができます

・業務量は月10時間程度が目安となります 

主担当者1名、副担当者1名

3種類のプランをご用意しました

・ で、バックオフィスを幅広くサポートしながら、改善にも取り組んで

　いく体制です

・業務量は月20時間～30時間程度が目安となります

担当者2名、サポート担当者1名

・ です

・改善を多めにするか、月次業務の量を多めにするか等、詳細は打ち合わせで確認させてください

5万円コースでも時間が足らないお客様に向けた、より力強いサポート体制

月5万円

月2万円

月10万円

初回打ち合わせ
3か月ほどの 

トライアル業務
 推奨案・業務内容の 

ご提案 本契約

３ヶ月のトライアル期間があるのでクオリティを確認してから安心して本契約できます



株式会社東雲火山は、自社のバックオフィス業務をフルリモートで実施している会社です。 
自社のバックオフィス業務がこの体制で上手く回っている事から、ノウハウを活用して他社のバック
オフィスのサポート業務を2022年から開始ました。

システム開発も行っている会社として、必要に応じて業務改善も含めた総合的なサポート業務を提供
しています。

株式会社東雲火山はこんな会社です

・高スペック業務を手ごろな価格でお受けしています。 
・初心者や未経験枠を積極的に採用していて多様な働き方を受け入れている会社です。 
・ベトナムに100％出資の子会社があります。

 東雲火山の

バックエンドに強いIT企業 ゲーム制作などの受託 金融系サイトの改修業務も受託

告原豊和
代表取締役社長

会社紹介

ここがポイント！



お申し込み・お問い合わせ

サポート人員として
一緒にやっていく

アウトソーシング先として

業務改善提案を提供するX

東雲火山のバックオフィスサポートをご検討ください

お問い合わせフォーム

内容確認後、担当者よりご連絡いたします。

お気軽にお問い合わせください。

(Googleフォームへ遷移します)

https://shinonomekazan.com/

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc8igkAR-IQVQOTbSb4SzdchGT7KAK2y1j9uSHeTGOXKJLndA/viewform?usp=sf_link
https://shinonomekazan.com/
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